济宁医学院

XXXX学院/部门资产清查报告

根据我校资产清查工作安排，2025年  月  日—2025年  月  日，XXXX学院/部门进行了资产清查，现将资产清查有关工作情况报告如下：

一、学院/部门基本情况

截至2025年   月，我单位编制   人，派遣    人，年末实有   人，较上年度增加/减少    人。

二、资产占有情况分析

截至2025年11月，我单位资产总额为    元，其中：办公通用设备    件，价值          元；专用设备     件，价值        元；办公家具      件，价值          元；图书    册，价值      元……

我单位使用房屋      间，其中：教学及辅助用房   间，行政办公用房      间。

三、资产清查具体实施情况

XXXX学院/部门成立以XXXX组成的学院清查小组。清查小组具体开展工作情况……

四、清查发现的问题及原因：

1.

2.

……

五、存在问题的整改措施：

1、

2、

……

XXXX学院/部门 
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